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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmgl responsabilii/ Numele si Functia Data | Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Costea Cristina Director igZS-lO-
> Verificat Mihai Andreea Membru Consiliu de 2025-10-
’ Cristina Administratie 15
3. |Avizat Tigau Alma- Coordonator CEAC 2025-10-
Lorena 15
4. | Aprobat Costea Cristina Director 2225'10'
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Comp_on_ep ta Modalitatea reviziei apllca_
Ctr. | revizia revizuita prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Editia
1. b 2024-10-23
Revizia
0
Descrierea
procedurii; Modificare continut conform reglementarilor legislative in vigoare.;
Responsabilitati; Se modifica responsabilitatile persoanelor implicate Tn desfasurarea
Editia |Documente de activitatii procedurate.; Se modifica continutul procedurii Tn
I, referinta aplicabile conformitate cu legislatia in vigoare.; Se modifica termenii utilizati
2. o C S : < a . T L 2025-10-21
Revizia | activitatii din procedura in conformitate cu legislatia in vigoare; Se modifica
1 procedurale; Definitii | continutul procedurii in conformitate cu legislatia in vigoare., Se
si abrevieri ale completeaza cu Anexe pentru buna desfasurare a activitatii
termenilor utilizati; procedurate.
Anexe

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii
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Nr. S.COP,U!. Exemplar Departament Functia Numele i I?at_a" Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
1. |Aplicare Toate.compqrAtlmgntele, conform Pers.or\al dlldact|c, Dima Petruta 2025-
organigramei in vigoare administrativ 7 110-21
Conducator Costea 2025-
2. |Informare Conducere entitate Cristina 10-21
. < Coordonator Tigau Alma- | 2025-
3. |Bvidenta CEAC CEAC Lorena 10-21
. .. . Copoiu 2025-
4. | Arhivare Arhiva Arhivar Marinela 10-21

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala are scopul de a stabili modalitatea de distribuire a fructelor/legumelor, a produselor
lactate si de panificatie pentru elevii din SCOALA GIMNAZIALA PERIETI.

5. Domeniul de aplicare

Procedura operationala va fi aplicatd in SCOALA GIMNAZIALA PERIETI de catre intregul personal responsabilizat
prin decizia conducatorului de numire a comisiei de distribuire a fructelor/legumelor, a produselor lactate si de panificatie.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e |egea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

¢ Ordinul nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;

Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiena din unitatile pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna
si recreerea copiilor si tinerilor;

Ordonanta nr. 13/2017 privind aprobarea participarii Romaniei la Programul pentru scoli al Uniunii Europene, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta nr. 31/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 13/2017 privind aprobarea
participarii Roméaniei la Programul pentru scoli al Uniunii Europene;

Hotararea nr. 652/2023 privind aprobarea Programului pentru scoli al Roméniei in perioada 2023-2029, precum Si
pentru stabilirea bugetului pentru implementarea acestuia in anul scolar 2023-2024;

Hotararea nr. 1032/2024 privind stabilirea bugetului pentru implementarea Programului pentru scoli al Roméaniei in
perioada 2023-2029, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 652/2023 privind aprobarea Programului pentru scoli al
Romaniei in perioada 2023-2029, precum si pentru stabilirea bugetului pentru implementarea acestuia ih anul scolar
2023-2024, pentru anul scolar 2024-2025, precum si pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.
652/2023 privind aprobarea Programului pentru scoli al Roméniei in perioada 2023-2029, precum si pentru stabilirea
bugetului pentru implementarea acestuia in anul scolar 2023-2024;

Hotararea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de
acreditare si de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar;

Hotararea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
fnvatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut n Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 600/2018;
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¢ Regulamentul (UE) nr. 1308/2013 din 17 decembrie 2013 de instituire a unei organizari comune a pietelor produselor
agricole si de abrogare a Regulamentelor (CEE) nr. 922/72, (CEE) nr. 234/79 (CE) nr. 1037/2001 si (CE) nr.
1234/2007 ale Consiliului Parlamentul european si Consiliului Uniunii Europene.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
(I:\Itrr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationald, regie
. s autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
1. | Entitate publica . g . R - o - =
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Co_n:trplul ca}htaylvedgca'glel n Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
2. | unitatile de Tnvatamant . ; < e e
. . inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
preuniversitar
Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in
. e - conformitate cu standardele de calitate prevazute la nivel de sistem si este
3. | Asigurarea calitatii educatiei AR L e 2L
realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale,
precum si de elaborare, planificare si implementare a programelor de studii;
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
4. | Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
< . o Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
Procedura operationala (PO) ; . . . . o o :
5. < unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
(procedura de lucru) - S o
intregii entitati publice;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
6. | Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cAnd modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
7. |Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii;
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
8. |Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;
9 Beneficiarii primari ai educatiei | Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o
" | si formarii profesionale forma de educatie preuniversitara,
Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din invatamantul anteprescolar (3 luni
- 3 ani) si Tnvatamantul prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzdnd grupa mica,
grupa mijlocie si grupa mare; invatamantul primar, cu durata de 5 ani, care
10. | Invatamant preuniversitar cuprinde clasa pregatitoare si clasele | — 1V; invataméantul gimnazial, cu durata
de 4 ani, care cuprinde clasele V — VIII; invatamantul liceal, cu o durata, de
regula de 4 ani; Tnvatamantul postliceal, inclusiv prin ihvatamantul tertiar
nonuniversitar, cu durata intre 1 si 3 ani;
; t);e{;%rrtll /?:sliﬁﬁigaﬁlu?g:euslﬁﬁl Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
11. tatorulfinstit P cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
pentru Tnvatamantul < g
. oL preda la grupa/clasa respectiva,
primar/profesorul-diriginte
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Nr.

Ctr. Termenul

Definitia silsau, daca este cazul, actul care defineste termenul

12. |Invatarea

Munca intelectuala si fizica desfasurata Tn mod sistematic de catre
pescolari/elevi, in vederea insusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii.

Prescolar/elev prezent la

Prescolarul/elevul: -care a frecventat cel putin o ora de curs in ziua distributiei; -
inclus in Tnvatamantul special, care a frecventat cel putin o ora de curs si/sau a
desfasurat o ora de activitate didactica, Tn conditiile stabilite de unitatea
Tnvatamant; -prin exceptie, si prescolarul/elevul inclus in Tnvatamantul special
care este scolarizat la domiciliu; si prescolarul/elevul care a participat la cel
putin o ora de curs/zi in cadrul scenariilor de organizare si desfasurare a
cursurilor, Tn conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea

13. X N o < TSN Lo : .
cursuri imbolnavirilor, prevazute de legislatia in vigoare n situatii epidemiologice
nationale si aprobate n stare de alerta si urgenta, precum si in cazuri de
conflicte de munca; si prescolarul/elevul care a participat la cel putin o ora de
activitate didactica in cadrul programelor "Scoala altfel" si "Saptaméana verde",
iar prescolarii/elevii prezenti care efectueaza excursii sau tabere pot consuma o
portie de produs in ziua/zilele respectiva/respective, situatie Tn care ajutorul
financiar al Uniunii Europene nu se solicitd pentru cantitatile aferente.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii

8. Descrierea procedurii

Programul pentru scoli al Romaniei prevede realizarea cumulata a urmatoarelor masuri:

e acordarea gratuita pentru prescolarii din gradinitele cu program normal de 4 ore de stat autorizate/acreditate si
particulare acreditate si pentru elevii din invatamantul primar si gimnazial de stat si particular, precum si pentru
prescolarii si elevii inclusi in Tnvatamantul special, de fructe si legume proaspete, de lapte si produse lactate si de
produse de panificatie in limita unei valori zilnice per prescolar/elev. Limita valorica zilnica cuprinde pretul integral
de achizitie a produselor, inclusiv taxa pe valoarea adaugata, cheltuielile de transport, distributie si depozitare a

acestora, dupa caz;

¢ finantarea masurilor educative care insotesc distributia fructelor, legumelor, laptelui si produselor lactate.

Dreptul de a primi fructe si legume proaspete, lapte si produse lactate si produse de panificatie, pe perioada
cursurilor, conform structurii anului scolar, 1l au numai prescolarii si elevii prezenti la cursuri, precum si prescolarii si elevii

inscrigi in Tnvatamantul special.

Dreptul de a primi fructe si legume proaspete, lapte si produse lactate si produse de panificatie, pe perioada
cursurilor, conform structurii anului scolar, 11 au si prescolarii si elevii prezenti la cursuri prin intermediul tehnologiei
informatiei si comunicatiilor si al internetului, conform scenariilor de organizare si desfasurare a cursurilor in conditii de
siguranta epidemiologica pentru prevenirea Tmbolnavirilor prevazute de legislatia Tnh vigoare in situatii epidemiologice
nationale si aprobate Tn stare de alerta si urgenta, precum si in cazuri de conflicte de munca.

Limita valorica zilnica per prescolar/elev este dupa cum urmeaza:

e 0,70 lei pentru portia de fructe si legume;
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e 1,11 lei pentru portia de lapte de consum si produse lactate fara adaos de lapte praf;
® 0,65 lei pentru portia de produse de panificatie.

Pe parcursul saptamanii, unui prescolar/elev i se acorda gratuit 2 portii de fructe si/sau legume, 3 portii de lapte, 2
portii de produse lactate si 5 portii de produse de panificatie, cu incadrarea in sumele alocate cu aceste destinatii.

Pentru asigurarea diversitatii, portia de fructe si/sau legume va fi insotita de o portie de biscuiti si/sau covrigi uscati,
iar portiile de lapte si produse lactate vor fi Tnsotite de corn si/sau baton, conform anexei prezentei proceduri.

In cadrul scenariilor de organizare si desfasurare a cursurilor Tn conditi de sigurantd epidemiologicd pentru
prevenirea Tmbolnavirilor, prevazute de legislatia in vigoare in situatii epidemiologice nationale si aprobate in stare de
alerta si urgenta, precum si In cazuri de conflicte de munca, portia de corn si/sau baton poate sa fie inlocuita cu o portie
de biscuiti si/sau covrigi uscati, iar decizia luata poate prevedea ca portia de produs lactat sa fie inlocuita cu o portie de
lapte, cu respectarea numarului de portii pe parcursul unei saptamani.

Prin exceptie, portia de fructe si/sau legume si portia de lapte si produse lactate pot fi distribuite una fara cealalta
daca, la data nceperii distribuirii, procedura de atribuire a acordului-cadru pentru unul din cele doua produse:

* nu a fost finalizatd; sau
e a fost finalizatd, dar nu s-a incheiat acordul-cadru; sau
¢ nu a fost initiata, din motive obiective, independente de vointa autoritatii contractante.

Prin exceptie, portia de fructe si/sau legume, precum si portia de lapte si produse lactate pot fi distribuite si fara portia
de biscuiti si/sau covrigi uscati, respectiv corn si/sau baton, daca, la data inceperii distribuirii, procedura de atribuire a
acordului-cadru pentru produsele de panificatie:

¢ nu a fost finalizatd; sau
e a fost finalizata, dar nu s-a incheiat acordul-cadru; sau
¢ nu a fost initiata, din motive obiective, independente de vointa autoritatii contractante.

In cazul In care unitatea de Invatdmant nu dispune de spatii de depozitare conform reglementarilor in vigoare,
portia/portiile de produse lactate poate fi Tnlocuita/pot fi inlocuite cu portii de lapte.

La cererea motivata a parintilor/reprezentantilor legali, prescolarii sau elevii care sufera de intoleranta la gluten si/sau
lactoza si/sau la orice alt ingredient sau compus si/sau la orice produs distribuit sau degustat vor beneficia de produse
adecvate situatiei acestora, in limita valorii zilnice prevazute.

Prescolarul/Elevul prezent la cursuri poate consuma mai mult de o portie de produs in aceeasi zi, ca urmare a
redistribuirii produselor neconsumate din motive obiective.

Disponibilul de produse achizitionate in cadrul Programului pentru scoli al Roméniei neconsumate din motive
obiective se redistribuie Tn cadrul colectivului de prescolari si elevi din unitatea de invatamant respectiva, astfel Tncat
aceasta sa nu mai fie obligata la plata contravalorii produselor neconsumate.

Fructe si legume

Fructele si legumele care se pot distribui in unitatea de Tnvatdmant sunt: mere, pere, struguri de masa, prune,
morcov, pastarnac, telina radacina, sfecla rosie, ardei grasi, castraveti proaspeti).

Portia de fructe distribuita are cel putin 100 grame si contine o singura specie de fructe, iar portia de legume
distribuita are cel putin 200 grame si poate fi un amestec din speciile propuse, preparate si gata de consum in stare
proaspata.

Fructele si legumele distribuite sunt ntregi, sanatoase, spalate, curate, fara corpuri straine vizibile, fara urme de
atacuri de boli si daunatori, fara umiditate externa in exces, fard miros sau gust strain.

Amestecurile contin legume sanatoase, spalate, curate fara corpuri straine vizibile, fara urme de atacuri de boli si
daunatori, fara umiditate externd in exces, fard miros sau gust strin, curatate si tdiate in bucati gata de consum si fara
niciun alt ingredient.

Fiecare portie este ambalata individual.
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Perioada de consum a fructelor si legumelor se stabileste conform legislatiei UE si nationale Tn vigoare.
Lapte si produse lactate

La nivelul scolii se pot distribui:

e lapte de consum fara adaos de lapte praf: lapte tratat termic, pasteurizat sau UHT, fara adaos de zahar sau alti
indulcitori, fara adaos de cacao;

e produse lactate fermentate fara adaos de lapte praf: iaurt, lapte acru, lapte covasit, chefir, sana si alte sortimente
de lapte fermentate sau acrite, fara adaos de zahar sau alti indulcitori, fara adaos de fructe, fara adaos de cacao.

Portia de lapte si portia de produse lactate au un continut de minimum 3,2% proteine si de minimum 1,8% grasime.
Portia de produse lactate contine cel putin 90% din greutate lapte tratat termic. Portia de produse lactate contine cel
putin 90% din greutate lapte tratat termic.

Portia de lapte distribuita are 200 ml, iar portia de produse lactate distribuita are 125 grame.

Perioada de consum a produselor se stabileste conform legislatiei UE si nationale n vigoare.
Produse de panificatie

La nivelul scolii se pot distribui:

e corn sau baton ambalat, din faina integrald/dietetica, care pot contine adaos de zaharuri si grasimi, cu incadrarea
n limitele prevazute de lege;

e covrigi simpli sau biscuiti uscati, ambalati, din faina integrald/dietetica, care pot contine adaos de zaharuri si
grasimi, cu incadrarea in limitele prevazute de lege.

Portia produselor de panificatie, in functie de tipul produsului, are 80 grame pentru corn si baton sau echivalentul
valorii energetice a acestora pentru covrigi simpli sau biscuiti uscati.

Pentru diversificare, faina integrald/dietetica folosita la prepararea produselor de panificatie poate contine amestecuri
de seminte de floarea-soarelui, dovleac, susan, in si/sau mac.

Perioada de consum pentru corn sau baton ambalat se stabileste de producator, fara a depasi 7 zile de la data
fabricatiei. Pentru celelalte produse de panificatie se vor respecta prevederile legislatiei in vigoare referitoare la
informarea consumatorilor.

In unitatea de Tnvatamant trebuie si existe permanent un afis, in conformitate cu cerintele minime de igiena
prevazute de legislatia in vigoare, care se amplaseaza intr-un loc in care este clar vizibil, la intrarea principala a
institutiei.

Specificatii cu privire la etichetarea si marcarea produselor distribuite

Produsele distribuite Tn cadrul Programului pentru scoli al Roméaniei vor avea inscriptionate pe ambalaj urmatoarele
elemente obligatorii, dupa caz:

e denumirea produsului: denumirea speciei si a soiului de fructe sau legume, lapte de consum, lapte UHT, lapte
batut, cas, corn, baton etc.;

e lista legumelor Tn cazul amestecurilor si lista ingredientelor Tn cazul produselor lactate si al celor de panificatie,
conform legislatiei specifice in vigoare. Th cazul laptelui si al produselor lactate, se va mentiona continutul minim de
proteine si grasimi;

e n cazul laptelui, produselor lactate si de panificatie se vor mentiona si substantele care cauzeaza alergii sau
intolerante;

e declaratia nutritionala;

e cantitatea neta exprimata in grame, in cazul fructelor, legumelor, produselor lactate si al celor de panificatie, Si
exprimata in mililitri, Tn cazul laptelui;

e data durabilitatii minimale, sub forma: "a se consuma, de preferinta Thainte de data... ", urmata de Tnscrierea
necodificata a zilei, lunii si anului sau de indicarea locului unde este inscrisa data. Legumele si fructele care nu au
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suferit operatiuni de curatare, tdiere sau un tratament similar sunt scutite de indicarea datei durabilitatii minimale;

conditii de depozitare;

denumirea si adresa producatorului si ale distribuitorului, dupa caz;

mentiune privind lotul;

in cazul ambalajului laptelui si al produselor lactate, marca de identificare ovala, care sa ateste ca laptele si

produsele lactate au fost obtinute intr-o unitate autorizata sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor pentru

schimburi intracomunitare;

* mentiunea "Produs distribuit gratuit in cadrul Programului pentru scoli al Romaniei conform Ordonantei Guvernului
nr. 13/2017. Este interzisa comercializarea!"

Etape n cadrul unitatii de invatamant
1.Stabilirea persoanelor responsabile si instruirea acestora

Tn vederea desfasurarii activititilor necesare distribuirii fructelor/legumelor, produselor lactate si de panificatie, Tn
baza hotarérii Consiliului de Administratie, conducatorul unitatii de Tnvatamant constituie, prin decizie scrisd, membrii
Comisiei de distribuire a fructelor/legumelor, a produselor lactate si de panificatie, care indeplinesc si respecta normele
de igiena. Modelul hotaréarii si al deciziei se regaseste Tn anexa prezentei proceduri.

Conducatorul unitatii de Tnvatamant asigura instruirea personalului responsabil cu implementarea ,Programului
pentru scoli al Romaniei” in SCOALA GIMNAZIALA PERIETI.

Personalul responsabil este instruit cu privire la:

e Normele de igiena si siguranta alimentara (starea de curatenie pentru spatiile de si existenta planului de deratizare,
dezinsectie, dezinfectie);

e Modul corect de receptionare si verificare a produselor (conformitatea produselor, termenul de valabilitate, ambalaj,
aspect);

e Depozitarea corespunzatoare (functionarea si Tnregistrarea temperaturilor la frigidere);

e Distribuirea catre beneficiarii primari ai educatiei Tn conditii igienico-sanitare si evidenta distribuirii;

In acest sens, persoana responsabila cu instruirea ntocmeste un Proces verbal de instruire a personalului in cauza,
conform modelului prevazut Tn anexa prezentei proceduri.

2. Receptia produselor

Tn cadrul scolii, in fiecare zi de luni pana vineri, se efectueaza receptia produselor, atat din punct de vedere cantitativ,
cat si calitativ. Furnizorii de fructe/legume, produse lactate si de panificatie solicitd conducatorului unitatii documentele de
receptie calitativa si cantitativa.

Persoana responsabila cu receptia produselor alimentare (receptionerul) are in vedere verificarea urmatoarelor
aspecte:

s pentru verificarea calitativa:
= declaratia de conformitate a producatorului si Buletinul de analizg;
s data expirarii de pe ambalaj (termenul de valabilitate al produsului);
= aspectul vizual si calitatile organoleptice ce pot fi verificate fara desfacerea ambalajului (produsul nu trebuie
sa prezinte: miros strain, pete de mucegai sau culoare improprie produsului, ambalaj deteriorat);
= pentru verificarea cantitativa:
s corespondenta dintre cantitatea de produse planificata pentru receptie;
= corespondenta gramajului cu cantitatea Tnscrisa pe ambalaj, o data pe luna, prin sondaj.

Conducatorul unitatii de Tnvatamant sau persoana desemnata de acesta verificd Notele de receptie si pe baza
acestora semneaza si stampileaza documentele de livrare prezentate de furnizor la sfarsitul fiecarei luni.

Orice discrepante constatate in timpul receptiei sau observatii se trec in rubrica observatii din cadrul Notei de
receptie.
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La nivelul unitatii de Tnvatamant, persoana responsabild poate intocmi un Registru de receptie produse, conform
modelului prevazut in anexa prezentei proceduri. Daca un produs e necorespunzator (expirat, ambalaj deteriorat, miros
suspect), persoana responsabila ntocmeste un procesul verbal de refuz/constatare neconformitate, conform modelului
prevazut in anexa prezentei proceduri si se refuza primirea. Procesul verbal se transmite furnizorului si autoritatilor.

3. Depozitarea temporara a produselor

La nivelul scolii, depozitarea produselor se face in spatii special amenajate pentru depozitarea/pastrarea produselor
n conditii de igiena, dotate cu echipamente frigorifice, monitorizate din punctul de vedere al temperaturii.

SCOALA GIMNAZIALA PERIETI este dotatd si aprovizionatd permanent cu utilaje, materiale si substante necesare
pentru Tntretinerea curateniei si efectuarea operatiunilor de dezinfectie, dezinsectie si deratizare a incaperilor si a
anexelor, periodic si ori de céate ori se constata prezenta insectelor si a rozatoarelor, in conformitate cu planul de
deratizare, dezinsectie, dezinfectie existent la nivelul scolii.

4.Distribuirea produselor catre beneficiarii primari ai educatiei

Preluarea produselor se realizeaza de catre persoanele instruire din cadrul scolii, sau, acolo unde acest lucru este
posibil, de catre elevi, pe baza evidentelor de participare la cel putin o ora de curs/zi.

Evidenta zilnica a produselor distribuite catre elevi se poate face prin intocmirea Registrului de distribuire, conform
modelului prevazut Tn anexa prezentei proceduri.

Inregistrarea oricaror reclamatii sau observatii primite de la parinti/reprezentanti legali, elevi sau alte persoane
referitoare la produsele distribuite se pot consemna intr-un Registru special, conform modelului prevazut in anexa
prezentei procedure.

Specificatii cu privire la degustarea produselor cu ocazia masurilor educative

Pentru a familiariza prescolarii si elevii cu varietatea si gustul diferitelor produse agricole proaspete, masurile
educative pot include si sesiuni de degustare.

Masurile educative care insotesc distributia fructelor, legumelor, laptelui si produselor lactate in anii scolari din
perioada Programului pentru scoli al Romaniei se implementeaza la nivelul unui an scolar si sunt urmatoarele:

e organizarea de vizite la ferme pomicole/legumicole sau la ferme de producere a laptelui si/sau la unitati de
conditionare, ambalare, depozitare si procesare a fructelor si legumelor si/sau la unitati de procesare a laptelui, la
sediul grupurilor si/sau organizatiilor de producatori de fructe si legume si/sau la sediul cooperativelor de
producatori de fructe, legume si lapte, la statiuni de cercetare pomicold, legumicola sau de crestere a bovinelor, la
laboratoare de profil, la zilele recoltei, expozitii, tArguri sau alte evenimente si/sau activitati similare;

e organizarea de concursuri tematice legate de consumul de fructe si legume, lapte si produse lactate, inclusiv
degustarea de fructe si/sau legume proaspete si/sau alte produse lactate care nu se distribuie pe parcursul
saptamanii unui beneficia direct al educatiei, si/sau miere, cu acordarea de premii, precum si organizarea de
activitati de gradinarit la nivelul scolii;

e organizarea de zile tematice dedicate consumului de fructe si legume si de lapte si produse lactate sau de activitai
educative practice, organizarea de alte activitati extracurriculare si extrascolare sau abordarea de teme specifice Tn
cadrul curriculumului national, inclusiv curriculumului la decizia scolii, respectiv Tn cadrul disciplinei optionale
Educatie pentru sanatate;

e utilizarea de materiale didactice/educative care sa prezinte prescolarilor si elevilor informatii adaptate varstei
despre obiceiuri alimentare sanatoase, agriculturd, lanturi de aprovizionare si produse locale, productia ecologica,
productia sustenabila si combaterea risipei alimentare.

Masurile educative prevazute anterior se pot desfasura independent sau integrat, oricare dintre ele putand include
sesiuni de degustare de fructe si/sau legume proaspete si/sau alte produse lactate care nu se distribuie pe parcursul
saptamanii unui beneficiar direct al educatiei si/sau miere.

Produsele care pot fi degustate cu ocazia masurilor educative

Pentru a familiariza beneficiarii primari ai educatiei cu varietatea si gustul diferitelor produse agricole proaspete,
masurile educative pot include si sesiuni de degustare. In cadrul acestora, elevii/ prescolarii pot degusta orice produse
care nu sunt distribuite acestora pe parcursul saptamanii.
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Fructele si legumele destinate degustarii trebuie sa fie Tnsotite de certificate de conformitate si trebuie sa respecte
toate caracteristicile specifice fructelor si legumelor si distribuite conform .

Se pot degusta orice fructe si/sau legume prevazute in tabelul de mai jos, sub forma proaspata sau preparate ca
salate si/sau sucuri proaspete, fara adaos de zahar sau alti indulcitori, sare, otet si ulei:

CODUL
NG DESCRIERE
0702 N o x . <
00 00 Tomate, Tn stare proaspata sau refrigerata
0703 Ceapa, ceapa esalota, usturoi, praz si alte legume aliacee, Tn stare proaspata sau refrigerata
0704 Varza, conopidd, varza creatd, gulii si produse comestibile similare din genul Brassica, in stare

proaspata sau refrigerata

0705 Salata verde (Latuca sativa) si cicoare (Cichorium spp.), in stare proaspata sau refrigerata

Morcovi, napi, sfecla rosie pentru salatda, barba-caprei, telind de radacina, ridichi si radacinoase

0706 S - o x . o
comestibile similare, Tn stare proaspata sau refrigerata
0707 o , N .. . «
00 Castraveti si cornison, Tn stare proaspata sau refrigerata
0708 Legume pastai, curatate sau nu de pastai, In stare proaspata sau refrigerata
ex 0709 Alte legume Tn stare proaspata sau refrigerata, cu exceptia legumelor de la subpozitile 0709 60 91,
0709 60 95, 0709 60 99, 0709 92 10, 0709 92 90 si 0709 99 60
ex 0802 Alte fructe cu coaja, proaspete sau uscate, chiar decojite sau fara pielita, cu exceptia nucilor de arec
(sau betel) si de cola de la subpozitia 0802 70 00, 0802 80 00
0803 . . . .
10 10 Banane proaspete din soiul Musa paradisiaca (plantains)
0803

10 90 Banane uscate din soiul Musa paradisiaca (plantains)




MINISTERUL EDUCATIEI Si Procedura operationald Editia: |

CERCETZ\R'[ Distribuirea fructelor/legumelor, a produselor lactate si Revizia: 1
SCOALA GIMNAZIALA PERIETI de panificatie Pag. 11/15
Cod: PO-C.112 Exemplar nr. 1
0804
2010 Smochine proaspete
0804
30 00 Ananas
0804
40 00 Avocado
0804 .
50 00 Guave, mango si mangustan
0805 Citrice, proaspete sau uscate
0806 . « :
10 10 Struguri de masa proaspeti
0807 Pepeni (inclusiv pepeni verzi) si papaia, proaspeti
0808 Mere, pere si gutui, proaspete
0809 Caise, cirese, visine, piersici (inclusiv piersici fara puf si nectarine), prune si porumbe, proaspete
0810 Alte fructe, proaspete
0813 : o - . - .
50 31 Amestecuri constituite numai din fructele cu coaja de la pozitiile 0801 si 0802
0813
50 39
20 0910 Sofran
99 ex 0910 Cimbru, proaspat sau refrigerat
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ex 1211 Busuioc, melisa, menta, Origanum vulgare (maghiran), rozmarin, salvie, in stare proaspata sau
90 86 refrigerata
1212

92 00 Roscove (carubi)

Tn cazul degustarii de sucuri proaspete, acestea trebuie combinate cu apa si consumate imediat, pe parcursul a 10-15
minute de la preparare.

Fructele si legumele destinate degustarii trebuie sa fie intregi, sanatoase, spalate, curate, fara corpuri straine vizibile,
fard urme de atacuri de boli si daunatori, fara umiditate externa in exces, fara miros sau gust strain.

Laptele si produsele lactate destinate degustarii trebuie sa fie Insotite de fisele tehnice specifice fiecarui produs lactat
degustat si sa respecte toate caracteristicile specifice produselor lactate.

Se poate degusta lapte de consum si versiunile fara lactoza ale acestuia, branzeturi, cas, iaurt si alte tipuri de
produse lactate fermentate sau acrite fara adaos de aromatizanti, fructe, fructe cu coaja lemnoasa sau cacao.

Elevii/prescolarii pot degusta o cantitate de 1 - 3 grame de miere pe kg/corp.

Mierea degustata indeplineste urmatoarele conditii:

nu trebuie produsa de albine care au fost hranite cu zahar sau siropuri artificiale in perioada recoltarii nectarului;
provine de la stupine autorizate conform prevederilor legale in vigoare;

respecta prevederile legale privind caracteristicile si compozitia mierii;

respecta declaratia nutritionald conform prevederilor Uniunii Europene.

Controalele oficiale pentru verificarea respectarii legislatiei In vigoare privind distribuirea fructelor, legumelor, laptelui,
produselor lactate si de panificatie in unitdtile de Tnvatamént, precum si stabilirea si sanctionarea contraventiilor se
efectueaza de catre personalul imputernicit de Ministerul Sanatatii.

9. Responsabilitati

CEAC

¢ coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii
de nvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia Tn domeniu;
e formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

e raspunde de aplicarea prezentei proceduri cu posibilitatea delegarii raspunderii unei persoane desemnate in acest

scop;
e asigura conditiile de primire si receptie a produselor Tn unitate, precum si distributia produselor elevilor prezenti la

cursuri;
e garanteaza veridicitatea datelor din documentele care atesta furnizarea fructelor, legumelor, laptelui si produselor

lactate si realizarea masurilor educative;

e raspunde de respectarea conditiilor de igiena privind primirea, depozitarea si distributia produselor, dupa caz, precum
si de Tntocmirea evidentelor prezentei elevilor la distributia produselor alimentare;

e asigura implementarea masurilor educative care insotesc distributia fructelor, legumelor, laptelui si produselor lactate,
n colaborare cu conducerea unitatii si Consiliul judetean/local.

Comisia de distribuire a fructelor/legumelor, a produselor lactate si de panificatie/persoanal/persoanele
desemnate de conducatorul unitatii
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conduce si coordoneaza ntreaga activitate privind modul de derulare a distributiei produselor alimentare si raspunde
de implementarea acestuia;

e stabileste modul de lucru atat pentru receptioner, cat si pentru distribuitor;
¢ implementeaza masurile educative care insotesc distributia fructelor, legumelor, laptelui si produselor lactate, in

colaborare cu conducerea unitatii si Consiliul judetean/local.

Receptionerul

asigura conditiile de primire si receptie a produselor in unitatea de invatamant, precum si distributia produselor pentru
elevii prezenti la ore;

e asigura si verifica receptia cantitativa si calitativa a produselor alimentare;
¢ asigura depozitarea in conditiile stabilite in prezentul plan al produselor receptionate;
e asigura rationarea si impartirea catre distribuitori a cantitatilor necesare fiecarei clase, conform prezentei zilnice in

vederea consumului;

e transmite saptadméanal responsabilului de comisie evidenta nominald a absentilor;
¢ Tntocmeste graficul de temperatura al incaperii de distribuire a produselor alimentare;
¢ Tntocmeste lunar situatiile cerute de furnizor, Inspectoratul Scolar si Primarie pentru evidenta distribuirii produselor

elevilor prezenti.

Distribuitorul de alimente

asigura preluarea cantitatilor necesare consumului zilnic de la receptioner;

asigurad impartirea cantitatilor conform prezentei zilnice;

supravegheaza respectarea disciplinei si a regulilor de igiena Tnainte, in timpul si dupa consumul alimentelor;
raporteaza responsabilului de comisie orice fel de probleme cu privire la calitatea/cantitatea alimentelor, descoperite Tn
timpul acestei activitati.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Semnatura
Nr. Editia Data Revizia Data | Nr. Descriere modificare conducatorului
Ctr. 7 | editiei reviziei | Pag. .
departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
Modificare continut conform reglementarilor
legislative in vigoare.; Se modifica responsabilitatile
persoanelor implicate in desfasurarea activitatii
procedurate.; Se modifica continutul procedurii in
1 | 2024- 1 2025- 15 conformitate cu legislatia Tn vigoare.; Se modifica
10-23 10-21 termenii utilizati din procedura in conformitate cu
legislatia in vigoare; Se modifica continutul procedurii
in conformitate cu legislatia in vigoare., Se
completeaza cu Anexe pentru buna desfasurare a
activitatii procedurate.

10.2 Formular analiza procedura

Nr Nume si prenume inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct ' | Compartiment conducator drept sau
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
[MNG] - 2025-
1. Management Costea Cristina 10-15
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Nr Nume si prenume inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Ct. Compartiment conducator drept sau
r. compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
[CP] Consiliul . ) 2025-
2. profesoral Tigau Alma-Lorena 10-15
[CA] Consiliul de . . 2025-
3. Administratie Mihai Andreea Cristina 10-21
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnitura Data - Data intrarii Tn v!goare a Semnitura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
11. Anexe

e F-01-PO-C.112 Hotarare CA privind constituirea Comisiei de distribuire a fructelor/legumelor, a produselor lactate si de
panificatie

e F-02-PO-C.112 Model Decizie privind constituirea Comisiei de distribuire a fructelor/legumelor, a produselor lactate si

de panificatie

F-03-PO-C.112 Model Proces-verbal privind instruirea personalului

F-04-PO-C.112 Model Registru de receptie a produselor

F-05-PO-C.112 Model Proces-verbal de refuz/constatare neconformitate

F-06-PO-C.112 Model Registru de distribuire catre elevi

F-07-PO-C.112 Model Registrul de reclamatii/observatii
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